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Kindergarteninfo Nr. 07 / 2016 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

unser Kindergarteninfo hat diese Themen: 

1. Arbeitssicherheit- und sicherheitstechnischen Begehung der Kindergärten 
2. Führungsfortbildung für Leitungen 
3. Abrechnung Mehrarbeit und Vertretungskräfte - neue Formulare 
4. Besprechungszeiten der Kindergartengeschäftsführer 

1. Arbeitssicherheits- und sicherheitstechnischen Begehung der Kindergärten

In den Sommermonaten finden wieder die alljährlichen Begehungen mit unserer Fachkraft für 
Arbeitssicherheit Herrn Michael Egner statt. Die Termine dafür müssten Sie schon erhalten ha-
ben. Bei diesem Termin findet auch wieder die alljährliche Leiterprüfung statt. Bitte achten Sie 
darauf, dass Herr Egner nur Leitern ab 5 Sprossen prüft. Für kleinere Aufstiegshilfen unter 5 
Sprossen (sog. Tritte) ist keine Leiterprüfung notwendig.  

2. Führungsfortbildung für Leitungen

In den vergangenen Jahren haben wir damit begonnen, für alle neuen Leitungen in unserem Be-
reich zeitnah zu Beginn ihrer Tätigkeit eine Führungsfortbildung mit begleitendem Coaching und 
kollegialem Austausch anzubieten. Teilweise haben an diesen Fortbildungen auch Leitungen 
teilgenommen, die schon länger diese Tätigkeit ausüben. Auch für die stellvertretenden Leitun-
gen haben wir mittlerweile eine Führungsfortbildung angeboten.  

In der letzten Sitzung der Resonanzgruppe bestehend aus Vertretung der Verrechnungsstelle, 
drei Leitungen und drei stellvertretenden Leitungen wurde die Notwendigkeit von allen Beteiligten 
gesehen, neben den Schulungen für neue Leitungen und für stellvertretende Leitungen auch 
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eine Führungsschulung für Leitungen anzubieten, die diese Tätigkeit schon längere Zeit aus-
üben.  

Die Rückmeldungen in den Tandemworkshops haben dies bestätigt. Im Rahmen dieser 
Workshops für die Führungsteams bestehend aus Leitung und stellvertretender Leitung wurde 
von allen Anwesenden festgestellt, dass die bisherigen Führungsfortbildungen eine gute und 
wertvolle Basis für die enge und vertrauensvolle Zusammenarbeit der Führungstandems waren 
und uns ebenfalls empfohlen, solche Fortbildungen für alle Leitungen, auch wenn sie schon län-
ger tätig sind, anzubieten.  

Diesem Wunsch kommen wir gern nach. Sie erhalten nun mit diesem Kindergarteninfo die Aus-
schreibung der Führungsfortbildung für diejenigen Leitungen, die ihre Tätigkeit schon länger 
ausüben und noch keine von uns organisierte Führungsfortbildung besucht haben. Wir freuen 
uns auf Ihre Anmeldung. 

3. Abrechnung Mehrarbeit und Vertretungskräfte - neue Formulare 

Ab 1. August gibt es neue Formulare zur Abrechnung von Mehrarbeitsstunden der Beschäftigten 
und zur Stundenabrechnung von Aushilfskräften. Bitte füllen Sie diese Formulare am PC aus. 
Dies erleichtert uns die Bearbeitung und beschleunigt die Auszahlung. Die Formulare finden Sie 
wie gewohnt auf der Downloadseite unserer Homepage.  

4. Besprechungszeiten der Kindergartengeschäftsführer

Immer montags zwischen 9:00 Uhr und 10:00 Uhr sowie mittwochs von 09:00 Uhr bis 10:30 Uhr 
haben wir unsere internen Besprechungsrunden. In dieser Zeit erreichen Sie die Geschäftsfüh-
rer/innen bei uns weder am Festnetz noch mobil. Vielleicht können Sie dies in Zukunft bei Ihren 
Anrufen berücksichtigen, weil ansonsten alle Ihre Anrufe in diesen Besprechungszeiten bei uns 
im Sekretariat ankommen. Vielen Dank im Voraus. 

Viele Grüße aus Obrigheim 

das Team der Verrechnungsstelle 






